
學生獎勵案提報系統操作手冊

1、路徑：雲科單一入口網→學務資訊系統→操行→學生獎勵案提報系統



2、教職員可於開放期間進行提報，並以學生當學期期間具有得獎勵事實為限，不得溯及既往。



3、單筆申請：可直接輸入學號，再參照圖例依實際情形填入欄位，即可完成提報。





4、多筆申請：請下載範本參考後，依實際情形帶入資料，並於批次匯入前先執行「文件內容檢查」，
                   確認資料無誤後，即可送出完成提報。



5、待辦列表：提報單位主管、導師及系所主管等相關權責人員可進入此頁面檢視是否有待辦之學生獎勵案，
                  並可進行核示。



6、申請紀錄：提報人可進入此頁面查詢歷次申請紀錄及案件申請進度。



7、簽辦紀錄：相關權責人員可進入此頁面查詢歷次簽辦紀錄及案件申請進度


