國立雲林科技大學學生活動中心場地借用
校內行政、教學單位申請表

填表日期：    年     月     日
	活動名稱
	

	活動時間
	    年    　月    　日     時起 至    　年　    月　    日     時止

	借用時間
	    年    　月    　日     時起 至    　年　    月　    日     時止



	借用單位
	

	申請人
	
	聯絡電話
	

	借用場地
	最多借用2個場地
	預計人數
	

	活動類別
	□會議 □活動 □餐會 □展覽 □演出 □課程 □講座 □           

	流程概述
	

	課指組意見
	 □已登記　　□該時段已被借用　　□場地規格無法滿足活動需求

	
	

	注意事項
	1  本表格限校內行政、教職單位借用使用，學生社團請另依相關辦法辦理。

2  活動中心表演廳 不適用於本表；GA107、GA242、GA245、GAB101禁止飲食。 
3  各場地規格、注意事項及相關規則請依照課指組網頁公告。

4  歸還時為方便下一借用者，請於活動結束後或隔日上午9時前完成辦理歸還。

5  場地借用應負清潔維護之責，若借用單位或個人未善盡維護之責，應負責修護或賠償。
6  夜間活動不超過晚上10點，10點過後活動中心整棟熄燈。

7  場地內器材不得任意搬運及移動位置。

8  未經同意，不得以漿糊、雙面膠、膠水、圖釘等物使用於場地內之牆或地板及相關設備上。

9若須設置售票處或張貼海報、標語等應在指定地點設置，並於活動結束後確實清除。
10彩排仍需依照手續辦理借用。


<<核章處>>
	申請單位
	管理單位

	申請人
	課指組承辦人

	申請單位主管
	課指組組長
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